
 สัญญาเงินยืมเลขท่ี…………………………………..……………วันท่ี…………………………………………… ส่วนท่ี 1 
ช่ือผู้ยืม………………………………………………......................จ านวนเงิน……………………….…บาท.….. แบบ  8708 

 
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

          มหาวิทยาล ัยราชภัฏเชียงราย 
 

วันท่ี.......……เดือน……………….….พ.ศ………….…. 
 
เร่ือง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงราย 
  ตามค าสั่ง / บันทึกท่ี…….………………………….……........…....ลงวันท่ี………….......................…….ได้รับอนุมตัิให้ 
ข้าพเจ้า………………………………………………….............……………………....ต าแหน่ง…………..............................…………….. 
สังกัด………..........................................................................................………………..พร้อมด้วย……-…………………..………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………..………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………..………………… 
เดินทางไปปฏิบัติราชการ……………………………………………………………………………………………………………………..…. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
         บ้านพัก ส านักงาน           ประเทศไทย      ตั้งแต่วันท่ี…...เดือน…..……………...…...พ.ศ……………..…เวลา………………… น 
และกล ับถงึ             บ้านพัก             ส านักงาน            ประเทศไทย  ตั้งแต่วันท่ี…......เดือน…...….พ.ศ….........เวลา……….…..น.  รวมเวลาไป
ราชการคร้ังน้ี……………..………วัน…………….………ช่ัวโมง 
   

ข้าพเจ้า  ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ส าหรับ            ข้าพเจ้า          คณะเดินทาง  ดังน้ี 
ค่าเบี้ยเล ี้ยงเดินทางประเภท.................................................................จ านวน……..…วัน    รวม……………….……..บาท 
ค่าเช่าท่ีพ ักประเภท………......................................................……….จ านวน…..……วัน รวม………………...........บาท 
ค่าพาหนะ….......................................................…………………………………………………....รวม……………….....…..บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่นๆ…….........................................…………………………………………….................รวม……..........................บาท 
       รวมเป็นเงินท้ังสิ้น……………………………….….....บาท 
จ านวนเงิน(ตัวอักษร)…………………………………………………………………… ……………………………………………….. 
 
  ข้าพเจ้า  ขอรับรองว่ารายการท่ีกลา่วมาข้างต้นเปน็ความจริงและหลกัฐานการจ่ายท่ีสง่มาด้วย 
จ านวน…………………..ฉบับ  รวมท้ังจ านวนเงินท่ีขอเบิกถกูตอ้งตามกฎหมายทุกประการ 
 
 
       ลงช่ือ………………..…………………………….ผูข้อรับเงิน 
                         (……………………………………..…….) 
                                    ต าแหน่ง……………………………..……………………… 
 
 



ได้ตรวจหล ักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถกูตอ้งแลว้ 
เห็นสมควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
(ลงช่ือ)………………………………………………… 
         (………………………………………………….) 
ต าแหน่ง……………………………………………….. 
วันท่ี…………………………………………………… 

อนุมัติให้จ่ายเงินได้ 
 
(ลงช่ือ)………………………………………………… 
         (………………………………………………….) 
ต าแหน่ง……………………………………………….. 
วันท่ี…………………………………………………… 
 

ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ               จ านวน……………………………….………………………….บาท 
(…...............................................................................................................................................………………)  ไว้เป็นการถูกตอ้งแลว้ 
 
(ลงช่ือ)…………………………………....………ผูรั้บเงิน                         (ลงช่ือ)…………………………………….....…ผูจ้่ายเงิน       
         (……………………………………….…….)                                      (………………………………………….) 
ต าแหน่ง……………………………...…..……………                                ต าแหน่ง……………………………………… 
วันท่ี……………………………………….……………                             วันท่ี……………………….………………….. 
จากเงินยืมตามสญัญาเลขท่ี...............................................................ลงวันท่ี................................................................................. 
หมายเหตุ : 
 
              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค าช้ีแจง  1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน  หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและสิน้สดุการ 
                   เดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกันให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาท่ีแตกตา่งกนัของบุคคลน้ันในช่องหมายเหตุ  
               2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงนิเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีท่ีมกีาร 
                   ยืมเงินให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม  เลขท่ีสัญญายมืและวันท่ีอนุมัตเิงินยมืด้วย 
               3. กรณีท่ียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิตอ้งลงลายมือช่ือในช่องผูรั้บเงนิ ท้ังน้ีให้ผู้มีสทิธิแตล่ะคน 
                   ลงลายมือช่ือผู้รับเงนิในหลกัฐานการจ่ายเงนิ (ส่วนท่ี 2) 
 
 


